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HUGONG DAN VE CUNG CAP, QUAN LY VA SU DUNG DICH VU CHUNG THUC

CHU KY SO CHUYEN DUNG PHUC VU CAC CO QUAN
THUQC HE THONG CHINH TRI

BO TRUONG BOQ NOI VU

Can cir Nghi dinh sé 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Néi vu,

Can cir Nghi dinh s6 26/2007/NP-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tr vé chir ky s6 va dich vu churng thyc chir ky 56,

Theo dé nghi ciia Trieong ban Ban Co yéu Chinh phii,

QUY PINH:

3 Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

Thong tu nay hudng dan viéc cung cip, quan 1y va str dung dich vu ching thuc chir ky
s6 chuyén dung dé xac thuc thong tin, chimg thuc chit ky sd, bao mat va an toan thong tin
trong cac giao dich di¢n tur cua cac co quan, td chirc, ca nhan thudc hé théng chinh tri.

Diéu 2. Dich vu chirng thue chir ky s6 chuyén ding phuc vu cic co quan thudc hé
thong chinh tri

Dich vu chtng thue chit ky s6 chuyén dung phuc vu céc co quan thudc hé théng chinh
tri gom:

1. Tao va phan phdi cac cap khoa.

2. Cap, thu hdi chimg thu sd.

3. Cong bd va duy tri truc tuyén co so dir liéu vé chimg thu sb.
4. Nhirng dich vu khac c6 lién quan theo quy dinh.

Piéu 3. Té chirc cung cip dich vu chitng thue chir ky s6 chuyén dung phuc vu céc
co quan thudc hé thong chinh tri

Té chirc cung cap dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén diung do Ban Co yéu Chinh
phu thanh 1ap va duy tri hoat dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Nghi dinh 26/2007/Nb-
CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién
tir vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chit ky s6 1a to chire duy nhét ¢6 trach nhiém cung cp
dich vu chtng thyc chit ky sé chuyén ding phuc vu cac co quan thudc hé théng chinh tri.



Dia chi: Sb 105 Nguyén Chi Thanh, Déng ba, Ha Noi
bia chi thu di¢n: info@ca.gov.vn

bia chi website: http://ca.gov.vn

Dién thoai/Fax: (04) 37738668

Piéu 4. Co quan tiép nhan yéu ciu chirng thuc chir ky s6 chuyén diang phuc vu
cac co quan thudc hé théng chinh tri

1. Co quan tiép nhan yéu cau ching thuc chit ky sé chuyén dung phuc vu cc co quan
thudc hé théng chinh trj 13 co quan co yéu duoc Trudong ban Ban Co yéu Chinh phu giao lam
dau mbi tiép nhan cac yéu cau cép va quan 1y sir dung chung thu sé (sau dy goi tit 1a co
quan tiép nhan yéu ciu ching thuc).

2. Cac co quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc bao gom:

a. Cuc Co yéu - Bo Toéng tham muu dbi voi cac yéu ciu trong pham vi B6 Qudc
phong:

Pia chi: S6 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Noi.

bia chi thu dién tir: c58@ca.gov.vn

b. Cuc Co yéu H48 - Tong cuc Hau can - K¥ thuat dbi v6i cac yéu cau trong pham vi
Bo Cong an:

Dia chi: S6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha N¢i

bia chi thu di¢n tr : h48@ca.gov.vn

c. Cuc Co yéu - Bo Ngoai giao d6i véi cac yéu cau trong pham vi Bo Ngoai giao:

Dia chi: S6 1 Tén That Dam, Ba Dinh, Ha N¢i

bia chi thu dién tir : cybng@ca.gov.vn

d. Cuc Co yéu 893 - Ban Co yéu Chinh phu ddi véi cac yéu cu cia cac co quan khac:

Dia chi: S6 60 Nguyén Chi Thanh, Péng Pa, Ha Noi

bia chi thu dién tr : c893(@ca.gov.vn

Piéu 5. Ngudi quan Iy thué bao

1. Nguoi dung dau cac Ban cua Pang, Chanh Vin phong, Trung wong Dang, ngudi
dung dau cac co quan Trung wong cua cac Poan thé, Chu tich Uy ban Trung wong Mit trin
T quéc Vi¢t Nam, Chu nhi€ém Van phong Quéc héi, Chu nhiém Van phong Chu tich nudc,
Chanh an Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién truong Vién kiém sat nhan déan tdi cao, Téng Kiém
toan Nha nudc, B truong, Thu trudng co quan ngang B9, Thu trudng co quan thuoc Chinh
phu, Bi thu tinh uy, thanh ty truc thudc Trung wong, Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan déan cic tinh, thanh ph truc thuéc Trung wong va cac to chic khac theo quy
dinh ciia cdp c6 thim quyén 1 nguoi quan 1y thué bao c6 trach nhiém quan 1y thué bao thudc
co quan, to chtrc minh theo quy dinh tai Diéu 11 ciia Thong tur nay.



2. Nhitng ngudi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay c6 thé uy quyén cho nguoi dimg du
cac co quan, don vi truc thudc thuc hién trach nhi¢ém cua nguoi quan ly thué bao. Danh sach
iy quyén guri vé Ban Co yéu Chinh phi, dia chi 105 Nguyén Chi Thanh, Déng Pa, Ha Noi

Piéu 6. Chirng thu sb

1. Noi dung ching thu s6 gom:

a. Tén t chirc cung cip chimg thu sé;

b. Tén cua thué bao;

c. Sb hiéu chung thu sé;

d. Thoi han c6 hiéu lyc cua ching thu $6;
d. Khoa cong khai cua thué bao;

e. Chit ky s cua T chie cung cip dich vu chimg thuc chir ky s6 chuyén dung phuc
vu cac co quan thude hé théng chinh tri;

g. Céc han ché vé muc dich, pham vi st dung ctua ching thu so;

h. Céac thong tin khac cho muc dich quan 1y, st dung, an toan, bao mat do Td chire
cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6 quy dinh.

2. Thoi han c6 hiéu lyc cua ching thu s6:

a. Khong qua 20 nam dbi voi chimg thu s6 ctia T chirc cung cip dich vu ching thyc
chir ky s6;

b. Khong qué 05 nam d6i v6i chimg thu s6 cta thué bao.
3. Céc loai chimg thu s cua thué bao:

Té chirc cung cap dich vu chung thuc chit ky sé chuyén dung phuc vu cac co quan
thudc hé thong chinh tri cung cap 02 loai chimg thu s cho thué bao:

a. Chung thu sb ding dé ky s6 thong diép dit lidu;
b. Chung thu s6 dung dé ma hoa thong diép dit liéu.
Chuong Il o
DICH VU CHUNG THUC CHU KY SO
Piéu 7. Tao va phén phéi cic cip khéa

1. Céc cap khoa cua thué bao dugc tao ra boi T6 chire cung cép dich vu chung thuc
chir ky s6 chuyén dung phuc vu cic co quan thudc hé théng chinh tri;

2. Khoa bi mat duoc luu giir trén thiét bi va chuyén dén thué bao bing phuong thirc an
toan.

Piéu 8. Cép chirng thu sb



1. Thué bao dé nghi cap ching thu sé phai thoa man cac diéu kién sau:
a. La to chuc, c4 nhan thudc hé théng chinh tri;

b. Thuc hién cac nghia vu, trach nhi¢m cua thué bao quy dinh tai Diéu 13 cua Thong
tu nay.

2. Quy trinh cip chimg thu s6:

a. Thué bao 1ap d& nghi cap ching thu s6, giri dén ngudi quan 1y thué bao quy dinh tai
Diéu 5 cia Thong tu nay (theo mau sé 01);

b. Nguoi quan 1y thué bao cin ctr yéu cau dam bao an toan va xac thuc thong tin trong
giao dich dién tir phuc vu nhiém vu cua co quan, t6 chirc minh, xét duyé¢t va 1ap danh sach
thué bao dé nghi cip chung thu sb, giri co quan tiép nhan yéu cau chimg thyc (theo mau sd
02);

c. Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cip ching thu sd, co
quan tiép nhan yéu cau chimg thuc kiém tra hd so, néu hop 1¢ thi 1ap danh sach dé nghi cip
chung thu sb (theo mau s6 02), kém theo ban sao danh sach dé nghi cp chimg thu sd cua
ngudi quan 1y thué bao giri vé Ban Co yéu Chinh phu (bang vin ban hodc théng qua ching
thu s6 con hiéu luc).

Trudng hop hd so dé nghi khong hop 1€, co quan tiép nhan yéu cau ching thyc hudng
dan dé ngudi quan 1y thué bao hoan thién ho so.

Trudong hop khong chip nhan dé nghi ctia ngudi quan 1y thué bao thi co quan tiép
nhan yéu cau chimg thyuc thong bao rd 1y do cho nguoi quan 1y thué bao, dong thdi bao cao
Ban Co yéu Chinh phil.

d. Ngay sau khi nhan duoc danh sach dé nghi cap ching thu sb ciia co quan tiép nhan
yéu cau chimg thuc, T6 chirc cung cip dich vu chung thuc chir ky sé chuyén dung phuc vu
cac co quan thudc h¢ théng chinh tri c6 trach nhiém tao ching thu s6 dé cép cho thué bao;

d. Viéc cép chung thu sb toi cac thué bao duge thuc hién nhu sau: T6 chic cung cép
dich vu chimg thuc chit ky sé chuyén dung phuc vu cic co quan thudc hé thong chinh tri
chuyén giao chimg thu s6 cho co quan tiép nhan yéu cau chung thyc dé chuyén giao cho
nguoi quan 1y thué bao; ngudi quan 1y thué bao ban giao chung thu sb t6i thué bao; qué trinh
giao nhan lap bién ban giao nhan chung thu sé (theo mau sé 03);

e. Sau khi ban giao chtng thu sé cho thué bao, nguoi quan 1y thué bao giri dé nghi
thoi diém c6 hiéu luc ctia ching thu s6 (theo mau s6 04) vé Ban Co yéu Chinh phii (bang vin
ban hodc théng qua chimg thu sé con hiéu luc). T6 chirc cung cap dich vu ching thyc chir ky
s6 chuyén ding phuc vu cac co quan thudc hé thdng chinh tri ¢ trach nhiém cong bd ching
thu s cia thué bao trén trang web ciia T6 chirc cung cip dich vu chung thuc chit ky sb
chuyén ding phuc vu cac co quan thudc hé théng chinh tri tai dia chi: http://ca.gov.vn. Ching
thu sd cua thué bao ¢6 hiéu luc ké tir thoi diém duoc T chic cung cép dich vu ching thyc
chir ky s6 chuyén dung phuc vu céc co quan thudc hé thdng chinh tri cong bd. Viée cong bd
n6i dung ching thu sé theo quy dinh tai Didu 6 ctia Thong tur nay.



3. Trudong hop d& nghi cap chimg thu sé cho nguoi ¢6 thim quyén cia co quan, to
chuc theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va sir dung con dau, ngoai viéc thuc hién quy
trinh quy dinh tai khoan 2 Piéu niy, thué bao phai cung cap cac tai liéu sau cho ngudi quan 1y
thué bao:

a. Ban sao hop 1& gidy ching nhan di dang ky mau con dau ciia co quan, to chirc hodc
chte danh nha nudc da dugc cap theo quy dinh cua phap ludt vé quan 1y va sir dung con dau;

b. Ban sao hop I¢ van ban xac nhan chttc danh ctia nguoi c6 tham quyen cua co quan,
to chirc hoac chirc danh nha nudc doé.

Piéu 9. Thu héi chirng thw sb
1. Thu héi chtng thu sb trong cac truong hop sau day:
a. Chung thu s6 hét han st dung;

b. Theo yéu cau bang van ban tir thué bao, co xac nhan ciia ngudi quan 1y thué bao
(theo mau ) 05) trong céc truong hop: khoa bi mat bi 10 hoac nghi bi 15; thiét bi luu khoa bi
mét bi that lac, bi sao chép hoac cac truong hop mét an toan khac;

¢. Theo yéu cau bang vin ban (hodc thong qua chimg thu sé con hiéu luc) tir co quan
tién hanh td tung, co quan an ninh;

d. Theo yéu ciu bang vin ban (hodc thong qua chimg thu sé con hiéu luc) tir ngudi
quan ly thué bao;

d. Thué bao thay ddi vi tri cong tac hodc nghi huu;

e. Truong hop chimg thu s cho nguoi ¢o thAm quyén cua co quan, to chic theo quy
dinh ctia phap luat vé quan 1y va sir dung con dau c6 thay ddi chuc danh;

g. Thué bao vi pham céc quy dinh vé quan 1y, st dung khoa bi mat va thiét bi luu khoa
bi mat duoc quy dinh tai Didu 13 ctia Thong tu nay.

2. Quy trinh thu hdi chimg thu sé:

a. Moi yéu cau thu hdi chung thu sé phai thong bao dén ngudi quan 1y thué bao.
Ngudi quan 1y thué bao giri yéu cau thu hdi ching thu sé toi T chire cung cdp dich vu chimg
thuc chit ky s6 chuyén ding phuc vu cc co quan thudc hé thdng chinh tri. Yéu cau thu hoi
chung thu s6 co thé gui thong qua ching thu s6 con hiéu luc hodc thuc hién nhanh nhét béng
van ban;

b. Khi nhan dugc yéu cau thu hoi chimg thu s6, T chirc cung cap dich vu chung thuc
chir ky sé chuyén dung phuc vu cic co quan thudc hé théng chinh tri ngay lap tirc 1am mat
hiéu lyc ciia ching thu s6 va cong bd ching thu sé bi thu hoi trén trang web cua T chirc
cung cap dich vu chimg thuc chit ky sb chuyén ding phuc vu cac co quan thudc hé thong
chinh tri tai dia chi: http://ca.gov.vn; dong thoi thong bao bang vin ban (hoidc théng qua
ching thu sé con hiéu lyc) cho co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc va nguoi quan 1y thué
bao;



c. Sau khi nhan dugc van ban thu hoi ching thu s, ngudi quan 1y thué bao thu hoi
thiét bi luu khoa bi mat, giao lai cho T chirc cung cip dich vu chimg thuc chit ky sb chuyén
ding phuc vu cac co quan thudc hé thng chinh tri thong qua co quan tiép nhan yéu céu
chimg thyc. Qua trinh giao nhan phai 1ap bién ban theo mau s 03.

] Chwong 111 . )
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC BEN

Piéu 10. Pdi véi To chire cung cip dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén ding
phuc vu cic co quan thudce hé théng chinh tri

1. Tao cac cap khoa, cép, thu hoi chung thu $6.

2. Pam bao an toan tuyét ddi khoa bi mat ciia ching thu s va xtr 1y cac tinh hudng
trong qué trinh cung cdp va quan 1y chimg thu sb.

3. Quan 1y, van hanh ha tang k¥ thuat ciia hé thong chung thuc chit ky s6, dam bao
viéc cung cép dich vy chung thuc chir ky s6 duoc an toan, lién tuc.

4. Luu trit day du, chinh xac va cap nhat thong tin cta thué bao trong thoi gian chimg
thu s6 con hiéu luc va tbi thiéu 05 nim ké tir ngay chimg thu s6 hét hiéu luc.

5. Pam bao kénh thong tin tiép nhan cic yéu ciu cép, thu hdi ching thu s6, cap nhat
va duy tri 24 gio trong ngdy va 7 ngdy trong tudn cac co s& dit liéu truc tuyén vé chinh sach
ching thu sd, chimg thu s ciia T chire cung cap dich vu chimg thuc chit ky sd, cac quy dinh
vé viée cung cip, quan 1y va st dung dich vu chimg thuc chir ky s, danh sach ching thu s6
¢6 hiéu lyc, chimg thu s6 bi thu hdi va nhimg thong tin can thiét khac.

6. Hudéng dan, kiém tra d6i véi cac td chirc, ca nhan cé trach nhiém trong viéc dang
ky, cung cip, quan 1y va str dung dich vu chimg thuc chit ky s6.

7. Thu hoi chimg thu s6 khi c¢6 du cin cir xac dinh thué bao vi pham cac quy dinh tai
Thong tu nay.

8. Tuén thi cic quy dinh khac ciia phap ludt vé quéan 1y sir dung chimg thu sb.

Piéu 11. P6i véi nguoi quén 1y thué bao

1. Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghi cip, thu hoi chimg thu sd.

2. Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cua cac thong tin vé thué bao d& nghi cép, thu
hoi chimg thu sd.

3. Ban giao chimg thu sb tdi cac thué bao, hudng dan, kiém tra cac thué bao thudc
thim quyén quan 1y trong qua trinh sir dung ching thu s6, khoa bi mat va viéc thuc hién cac
quy dinh tai Thong tu nay.

4. Thong bao, dé nghi kip thoi cho Td chirc cung cp dich vu chimg thyc chit ky s6
chuyén dung phuc vu cac co quan thudc hé thong chinh trj viée thu hdi chimg thu sé trong cac
truong hop quy dinh tai Didu 9 cia Thong tur nay.



5. T6 chirc luu trit hd so dé nghi cap, thu hoi chimg thu s cua thué bao thudc quyén
quén 1y va bién ban giao nhan ching thu sd giita ngudi quan 1y thué bao va thué bao.

Diéu 12. P6i véi co quan tiép nhin yéu ciu chimg thye

1. Tiép nhan yéu ciu, kiém tra ho so va lap danh sach dé nghi cip chimg thu s tir
nguoi quan ly thué bao.

2. Tiép nhan, giao nhan chimg thu s6, thiét bi luu khoa bi mat véi T chirc cung cip
dich vu chung thuc chir ky sb chuyén dung phuc vu cac co quan thude hé théng chinh tri hoac
nguoi quan 1y thué bao theo quy dinh tai Diéu 8, Didu 9 ctia Thong tur nay.

3. Thong ké, kiém tra, theo ddi viéc str dung chimng thu s trong pham vi quan 1y va
bao cao dinh ky 6 thiang mot 1an vé Ban Co yéu Chinh phu.

4. Quan 1y va duy tri co sé dit liéu vé thué bao va chimg thu s6 thudc pham vi quan 1y.
Diu 13. D6i véi thué bao
1. Cung cap cac thong tin lién quan dén viéc cip chimg thu s6 chinh xac va day du.

2. Thong béao kip thoi cho ngudi quan 1y thué bao thu hdi chimg thu sé ciia minh trong
truong hop duge quy dinh tai diém b, d, e, g khoan 1 Piéu 9 ciia Thong tu nay.

3. Quan 1y va sir dung thiét bi luu khoa bi mét theo ché d6 quan 1y bi mat nha nudc &
cap do “Tdi mat”.

4. C6 trach nhiém thyc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan 1y, st dung chimg
thu s6 va tuén thi cac quy dinh cta phap lut vé quan 1y st dung chimg thu s6, chit ky s6.

~ Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 14. Trach nhiém ciia cic co quan thudc hé thong chinh tri
1. Trién khai va tmg dung c6 hiéu qua ching thu sé va dich vu ching thuc chit ky sb.

2. Can ctr yéu cau dam bao an toan va xéc thyc thong tin trong giao dich dién tir phuc
vu nhiém vu ciia co quan, t6 chirc dé xuat cap ching thu sé cho thué bao thudc quyén quan 1y.

Piéu 15. Trach nhiém cia Ban Co yéu Chinh phi

1. Quan 1y, chi dao Té chirc cung cip dich vu ching thuc chit ky sé chuyén ding phuc
vu céc co quan thudc hé thong chinh tri bao dam viéc cung cép chimg thu sb, dich vu ching
thue chit ky sé mot cach hiéu qua trén co so co quy hoach nhu cau ciia cac co quan thudc hé
thong chinh tri.

2. Phéi hop v6i céc co quan lién quan dé tich hop chir ky sé vao cac tmg dung nham
dam bdo an toan va xac thuc thong tin.

3. Nghién ctru, img dung cac cong nghé chit ky sé phu hop véi cac ing dung cong
nghé thong tin phuc vu céc co quan thudc hé théng chinh tri.



4. Giap B truong Bo Noi vu hudng dan, theo ddi va kiém tra viéc thuc hién Thong tu
nay.

Piéu 16. Hi¢u lye thi hanh
1. Thong tu nay c6 hi¢u luc thi hanh tir ngay 15 thang 8 nam 2010.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé phat sinh, vuéng mac dé nghi cac co quan,
td chirc, ca nhan co lién quan phan anh kip thoi vé Bo Noi vu (qua Ban Co yéu Chinh phu) dé
xem xét, giai quyét.

BQ TRUONG
Tran Van Tuan



, Méu s6 01
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nam 2010
cua B9 trudng Bo Noi vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CAP CHUNG THU SO

Kinh giri: <Nguwoi quan ly thué bao> (1)

Hovatén (chitrinhoa) ............ccoooiiiiiiiiiiinn, Gio6i tinh:...[d... Nam ...[1.... N&r
Ngay sinh: ........ [uvin... [eviiiiiinninn NOTSINN e

S6 CMTND/HO chiéu: ........ooveeieinnn..... Ngay CAp:....covvnen.. Noi cap:..eeieeanenene

Dia chi thuONE trl:...eee e
NOTCONG tAC: vt Piénthoai: ... Fax: .......

ChlIC VU o, Co quan, don Vi: ..cccvveeeniieeniie e
Piachithudién tor (2).......coovviiiiiiiiii PbiénthoaiNR ............... Di dong
S6 ching thu s6 cii (néu ¢0): ..ovvveeivieeeiin.. NEay CAP «.veevennn.... Ngay hét han:
Thoi han dé nghi cép (t6i da 13 05 nam tinh tir ngay cp ching thu s6):...................... nam

Tai liéu kém theo (3):

- Ban sao hop 1é gidy chimg nhan di diang ky mau con du cta co quan, to chirc hoic
chirc danh nha nudce da dugce cap theo quy dinh cua phéap luat vé quan 1y va stir dung con dau;

- Ban sao hop 18 vin ban xac nhan chirc danh ctia ngudi c6 thim quyén ctia co quan, to
chirc hoac chirc danh nha nudc doé.
- T6i cam doan nhitng théng tin khai trén la ding sw thdt, néu sai téi hoan toan chiu trach
nhiém truoc phap ludt.
- Néu dwoc chdp thudn cdp chirng thu s, t6i cam doan chdp hanh nghiém chinh moi quy dinh
ve quan ly, su dung chir ky so, chung thu so va dich vu chung thuc chit ky so.

Ngay.... thang .... nam .....
Xac nhan cia co quan quan ly truec tiép Ngwoi khai ky va ghi ro ho, tén

Chii thich: (1) Nhitng nguoi dwoc quy dinh tai Diéu 5 ciia Thong tw 56 .../2010/TT-BNV

(2) Dia chi thw dién tir lc‘g dia chi hép’thu’ lién lac chinh cua thué bao dwoc ccfp baoi co quan, 16
chirc minh (chﬁng thw so chi dwoc cdp cho nguoi s dung co dia chi thw dién tw thudc cac co
quan thugc hé thong chinh tri)

(3) Trueong hop dé nghi cép chitng thu s6 cho nguoi 6 tham quyén ciia co quan, t6 chirc theo
quy dinh cua phap luat vé quan ly va su dung con dau.



<Co quan cia nguoi quan ly thué bao hoic co
quan tiép nhan yéu cau chirng thuc>

<S4, ky hiéu>

Mau s 02

Ban hanh theo Théng tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 ndm 2010
cua B9 truong Bo Noi vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI CAP CHUNG THU SO

Kinh gui: ..o
SO TIONE QAN KY: .o
Danh sach dang ky:
STT Ho tén Ngay sinh So Tén co | Tinh/Thanh | Chirc vu Chire Piachi | S6 ching
CMTND/H¢ | quan, don pho danh cia | thwdién | thuso cii
chiéu/ngay vi nguoi co tir (néu cé)
cap/noi cap tham
quyén (*)
1
2
.......... ,ngay ... thang ...
Nguoi lap Nguoi quan 1y thué bao hodc Thu tru’ong co quan

(ky, ghi 10 ho tén)

tiép nhan yéu cau ching thyuc
(ky tén, dong dau)

Ghi chu: Truong hop nguoi quan ly thué bao da dwoc To 6 chirc cung cdp dich vu chirng thyc chit ky 6 chuyén ding phuc vu cdc co
quan thudc hé thong chinh tri cap chwng thuw 56 thi sir dung dich vu chit ky s dé gm dé nghi.
(*) Truong hop dé nghi cdp chirng thwe s6 cho nguoi 6 tham quyen’ cua co quan, 16 chirc theo quy dinh cua phap ludt vé quan Iy va sir
dung con dau thi ghi ro chitc danh va tén co quan, to chirc dwoc cap giay chung nhdn da dang ky mau con dau.




’ Mau s6 03
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nam 2010
cua B9 trudng Bo Noi vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN CHUNG THU SO

Hom nay, vao hoi ...
gom:

gi0... ngdy ... thdng ... ndm ....., tal ...........ooiiinl. chung t6i

L. BBN IA0: ittt b be e nreas
DOM Vi oo e e ar e
D12 Chi AOM VIi i
DAl AI€M: .t et a e e e ar e
(511 oY | U SSURRRROPPRIN
IL BEN NNAN. ..o
D OM Vi e e et e e e e e aarar e e
D1a Chi AON VI: e e ar e
DAl Qi€ ... e et a e e e e aaraa e e
(011 (o7 PR U RROSPPT

Hai bén thong nhét viéc giao nhan ching thu sé nhu sau:

~ Bén giao da giao cho Bén nhan: ......... (bang chit:............... ) bo chimg thu sb, cu
thé nhu sau:
STT Ho tén S6 hi¢u | SO higu Ly do Thoi diém c6 Ghi cha
Chirng thiet bi giao hiéu lyc cia (3)
thw so lwu khéa | nhan (1) | ching thw so (2)
bi mat (Ngay/thang/nam)
1
2

Bién ban giao nhan dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gitr 01 ban, Bén nhan gitr 01 ban.

PAI DIEN BEN GIAO

(Ky tén, dong diu)

DAI DIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau)

Ghi chii: (1) “Cdp méi” trwong hop cdp méi chitng thu s6
“Thu hoi” trwong hop thu hoi chirng thir s6

(2) Truwong hop cdp méi chieng thw s6 thi ghi ré thoi diém dé nghi ¢é hiéu luc ciia
chitng thu s6
(3) Truong hop thu hoi chieng thw s6 thiéu thiét bi leu khéa bi mdt thi ghi ré 1y do.




, Méu s6 04
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nam 2010
cua B9 trudng Bo Noi vu

<Co quan ciia Nguoi quin ly thug> CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

<86, ky hiéu>

THONG BAO
Ve viéc de nghi thoi diém cé hiéu lue cia chirng thu so

Kinh gti: Ban Co yéu Chinh phu

SO Twong A& NENi: ..ovvv e,
Danh sach dé nghi:
STT Ho tén Dia chi thw dién tir (*) | SO hi¢u chirng thwr s6 Thoi gian ban giao Thoi diém dé nghi cé
chirng thu so cho thué hi¢u luc
bao (Ngay/thang/nam) (Ngay/thang/nim)
1 / /
2
.......... NQay ... thang ... nam ... .....
Nguoi lap Nguoi quan ly thué bao
(ky, ghi 10 ho tén) (ky tén, dong dau)

Ghi chi: Truong hop nguoi quan Iy thué bao da dwoc T 6 chirc cung cap dich vu chirng thiee chit ky s6 chuyén ding phuc vu cde co quan thudc
hé thong chinh tri cap chung thu so thi su dung dich vu chit ky so dé gui dé nghi.
(*) Pia chi thu dién tir la dia chi hop thu lién lac cua thué bao da st dung daé de nghi ccfp chung thw $0.




’ Mau s6 05
Ban hanh theo Thong tu s6 05/2010/TT-BNV ngay 01 thang 7 nam 2010
cua B9 trudng Bo Noi vu

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh gui: <Nguoi quan ly thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ............ooouiiiie e Gidi tinh:...
Ngay sinh: ............... Noisinh:i. ..o Qudc tich: ...........
S6 CMTND/HO chiéu: ..........oeeeveei, Ngay CAp:.....covueennn, Noi cap:..eeineeennene.
Dia chi thuOng trlli. ...
NOTCONG tAC: o, Piénthoai: ...l Fax: .......
Chlirc VU oo, Bophan:............oooiiiiiiiii Thu dién ti(*):
bién thoainhari€ng:.............ooiiiiiiiiii i Didong ....cccoovvvviiiiiiiiiiins

Dé nghi thu hdi ching thu sé:

S6 ching thur $6: ...covvveveeeieeeiee, NEay CAp ..ooveeveneenn.. Ngay hét han .......

LY 0 thU NOE: cvoveveeececeeseeee et
Ngay.... thang .... nam .....

X4c nhén cia co quan quan ly truc tiep Nguwoi khai ky va ghi rd ho, tén

Cha thich: (*) Dia chi thir dién tir la dia chi hdp thu lién lac cia thué bao da sir dung dé dé
nghi cap chirng thu so.
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